UBND PHUONG HA PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC VAN PHUC Poc ldp - Ty do - Hanh phiic
s6292/QD -THVP

QUYET PINH
Vé vige Ban hanh Quy ché thyc hi¢n déan chi
trong hoat djng cia nha truwdong

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC VAN PHUC
Can cir luGt Gido duc sira déi nim 2010;

Can cur Nghi dinh 56 59/2023/NP-CP ngay 14 thdang 8 ndm 2023 ciia Chinh

phu quy dinh chi tiét mét s6 diéu cia ludt thue hién dén chii co sé 6 co s6; Thong
tw 01/2016/TT-BNV ngay 13/11/2016 cia B6 Ni vu vé Hudng ddn mét sé noi

dung cua Nghi dinh 04/2015/ND-CP vé viéc thuc hién dan chii trong hoat dong .

ciua co quan hanh chinh nha nuéc va don vi sw nghiép coéng ldp; Thong tu
09/2024/TT-BGD&DT ngay 03/6/2024 ciia B6 GD&DT vé viéc ban hanh Quy ché
thuc hién cong khai déi véi co s¢ gido duc cua hé tho"ng gido duc qué'c dan;

Cdn cir Nghi quyét Héi nghi cdn bé vién chirc ndm hoc 2025-2026 cia

truong Tiéu hoc Van Phiic.
QUYET PINH:
‘Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché thuc hién dan chi trong
hoat dong ctia nha trudmg gdm cb 6 chuong, 31 diéu.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc tirngdy théng nam 2025 dén thoi

gian ban hanh, chinh stta QCDC méi ciia nam hoc 2025-2026;
‘Piéu 3. Ban Giam hiéu, can by, gido vién, nhan vién, hoc sinh va cha me

hoc sinh nha truong c6 trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhin:

- Ban chi dao QCDC nganh GDPT Quin: dé b/c

- Ban chi dao QCDC nha trudng; dé chi dao;

- HDND — UBND phudng Van Phic;

- Can bg, gido vién, nhan vién nha trudng;

- Cong khai t6i CMHS, HS;

- Luu: VP,
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QUY CHE THU'C HIEN DAN CHU TRONG NHA TRUONG
(Gdm 6 chwong 31 didu)

Chuong I: Nhimg quy dinh chung (Tir diéu 1 dén diéu 3)

Chuong II: Thyc hién dén chi trong ndi b nha trudng (Tir diéu 4 dén didu 13)

Chuong III: Quy ché cong khai tai chinh, quan Iy st dung cong (Tl diéu
14 dén diéu 18).

Chwong IV: Quan hé gidi quyét cong viéc giita nha trudng véi cic co quan
quan ly c4p trén, chinh quyén dia phuong (Tt diéu 19 dén diéu 20)

Chuong V: Quy ché trong cong tac tuyén dung lao dong hop dong, dao tao
bdi dudng, néng luong, nhan xét danh gid cén bd vién chirc (Tir didu 21 dén diéu 26).
Chuwong VI: Diéu khoén thi hanh (Tir diéu 27 dén diéu 31).
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QUY CHE
THU'C HIEN DAN CHU
TRONG HOAT PONG CUA NHA TRUONG

Chuong I

NHUNG QUY DPINH CHUNG

DPidu_1. Muc dich viéc thyc hi¢n din chi trong nha truong.

1. Thuc hién dan chu trong nha trudng nhim thyc hién tét nhit, c6 hiéu qua
nhét nhimg diéu Luat Gido duc quy dinh theo phuong cham "Dan biét, dan ban,
dan lam, dén kiém tra" trong cac hoat dong ctia nha trudng thong qua céc hinh
thirc dan chu truc tiép, dan chu dai dién; ddm bao cho cong dén, co quan, td
chirc dugc quyén gidm sét, kiém tra, déng gép y kién tham gia xay dung su
nghi€p gido duc, 1am cho gido duc thuc su 1a ciia dan, do dan va vi dan.

2. Thyc hién dan chu trong nha trudng nhdm phéat huy quyén lam chu va
huy dong tiém nang tri tué cua hidu truéng, nha gido, ngudi hoc, doi ngii cén bd,
cong chirc trong nha trudng theo ludt dinh, gép phan x4y dung nén nép, trat tu,
ky cuong trong moi hoat dong cia nha trudng, ngin chin cac hién tuong tiéu
cuc va t€ nan xa hoi, thuc hién nhiém vu phat trién gido duc phu hgp véi duong
161, chu truong ctia Pang va luit phap Nha nudc.

Pidu 2. Nguyén tic thuc hién dan chii trong nha trudng.

1. M& rong dan chii phai dam bao c6 sy lanh dao cia td chirc Pang Cong
san Viét Nam theo nguyén tic tap trung dan chu, thyc hién trach nhiém cua Higu
trudng va phat huy vai trd clia cic td chirc, cic doan thé trong nha truong.

2. Thuc hién dén chii trong nha trudng phit hop véi Hién phép va phap lut;
quyén phai di d6i v6i nghia vu va trach nhiém; dan chii phai gén lién véi ky luat,
ky cuong trong nha truong.

3. Xir Iy nghiém minh nhirng hanh vi l¢i dung dan chu, x4m pham quyén tu
do dén chi 1am anh huéng dén uy tin va hoat dong clia nha trudng.

Pidu 3. Pham vi didu chinh.

1. Quy ché nay quy dinh nhitng ndi dung lién quan dén viéc thuc hién dan
chu trong hoat dong trong nha truong.

2. Tt ca céc cé nhan doan thé c6 lién quan dén hoat dong clia nha trudng
déu thudc pham vi diéu chinh cua quy ché nay.

Chuong II
THU'C HIEN DAN CHU TRONG NOQI BO NHA TRUONG
Muc 1
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TRACH NHIEM CUA HIEU TRUGNG

Pidu 4. Higu truéng 1a ngudi do co quan nha nuée c6 thim quyén bd
nhiém, chju trach nhiém quan ly cac hoat dong ciia nha trwong. Hiéu
truémg c6 trach nhiém:

1. Quan ly diéu hanh moi hoat dong ctia nha trudng, chju trach nhiém truéec
phép luat va cép trén vé toan by hoat dong ctia nha trudng. -

2. T4 chirc thuc hién nhitng quy dinh v& tréch nhiém cua nha trudong, nha
gido, can by, cong chirc, ciia ngudi hoc trong Quy ché nay.

3. Léng nghe va tiép thu nhitng y kién ctia c4 nhén, tb chirc, doan thé trong
nha trudng va cdé cic bién phap gidi quyét ding theo ché do, chinh sich hién
hanh ctia nha nudc, theo ndi quy, quy ché, diéu 1& ctia nha trudng va phii hop
v6i thim quyén, trch nhiém dugc giao cho Hiéu truéng. Trong trudng hop vuot
qué thdm quyén giai quyét ciia Hiéu trudng thi phai thong bio cho cé nhan, td
chtrc, doan thé trong nha trudomg biét va béo céo 1én cép trén.

4. Thyc hién ché do hoi hop theo diing dinh ky, nhu hop giao ban, hop hdi
déng tir van, hoi nghi can bg, cong chirc hang nim.

5. Thuc hién ché d6 cong khai tai chinh theo quy dinh cuia nha nuéc; cong
khai céc quyén loi, ché @9, chinh sach va viéc dénh gi4 dinh ky dbi véi nha gido,
can bg, cong chirc, ngudi hoc.

6. Guong mAu, di diu trong viéc d4u tranh chdng nhiing biéu hlen khong
dan chu trong nha trudng, nhu: cira quyén, sich nhiéu, thanh kién, trd dap, gidu
diém, bung bit, 1am sai su that, 1am trai nguyén tic va nhimg biéu hién khoéng
dan chu khéc.

7. Thuc hién nghiém tiic nguyén tic tip trung dén chu trong quan ly nha
truong. Phdi hop chit ché véi cac td chirc, doan thé, cdc ca nhén trong nha
truong, phat huy dan chu trong t6 churc hoat dong clia nha trudng.

8. Bao vé va gilr gin uy tin cia nha truong.

9. Huéng din, don dbc, kiém tra hoat dong cia cép duéi truc ti€p trong
viéc thuc hién dan chi va giai quyét kip thoi nhitng kién nghi ctia cép duéi theo
thdm quyén dugc giao.

10. Phéi hqp v6i td chirc cong doan trong nha trudng tb chirc h01 nghi cén
b, vién chirc mdi nim mot 14n theo quy dinh ctia nha nudéec.

Piéu 5. Nhirng viéc Hiéu tru’é’ng phai ldy y kién tham gia déng gép
xay dung ciia cdc c4 nhan hodc cac td chirc, doan thé trong nha trudong
trudce khi quyet dinh:

1. K& hoach phét trién, tuyén sinh, day hoc, nghién ciru khoa hoc va céac
hoat dong khéc cuia nha trudng trong ndm hoc.
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2. Quy trinh quan 1y dio tao, nhimg vén dé vé chirc ning, nhiém vu ciia cac
t4 chirc bd may trong nha trudng.

3. K& hoach tuyén dung, dao tao, bdi dudng trinh d6 chuyén mén, nghiép
vu ctia nha gido, can bg, cong chirc.

4. Ké hoach xay dung co s& vét chét cia nha truong, cac hoat dong dich vu
cua nha trudng.

5. Céc bién phap té chirc phong trio thi dua, khen thuéng hang nam. 18 15i
lam viéc, xdy dung ndi quy, quy ché trong nha trudng.

6. Céc bdo cdo so két, tdng két theo dinh ky trong nam hoc.

Muc 2
TRACH NHIEM CUA NHA GIAO, CAN BQ, CONG CHUC
Diéu 6. Nha gido can bd, cong chirc trong nha trudng cé trach nhiém:
1. Thyc hién cdc nhiém vu va quyén han cta nha gido theo quy dinh cuia
Luat Gido duc.

2. Tham gia déng goép y kién vé nhitng ndi dung quy dinh tai Piéu 5 Quy
che nay.

3. Kién quyét d4u tranh chéng nhitng hién tuong bé phai, mit doan két, cira
quyén, quan liéu va nhitng hoat dong khéc vi pham dan chu, ky cuong, nén nép
trong nha truong

4. Thyc hién ding nhitng quy dinh trong Luét Cong chirc, Vién chirc; Lut
phong chéng tham nhiing.

5. Git gin phim chét, uy tin, danh dy ctia nha gido, can b, cong chic; ton
trong dong nghlep va ngudi hoc; bdo vé uy tin cua nha truorng

Pidu 7. Nhirng viéc nha gido, cin b, cong chirc dwge biét, tham gia y E
kién, giam sat kiém tra thong qua hinh thirc din chi truc tiép hodic thong b
qua céc td chirc, doan thé trong nha truomg: c

1. Nhimg chi truong, chinh sich, ché d6 ciia Pang va Nha nuéc dbi voi 4

=

nha gido, can bd, cong chuc

2, Nhu'ng quy dinh vé sir dung tai san, xdy dung co s& vat chét cua nha
trudng.

3. Viéc giai quyét don thu khiéu nai, t§ céo theo quy dinh ciia Luat khiéu
nai, t cdo. |

4. Cong khai cac khoan déng gop ciia ngudi hoc, viée sir dung kinh phi va
chép hanh ché do thu, chi, quyét toan theo quy dinh hién hanh.

5. Giai quyét cac ché do, quyén loi, doi séng vat chét, tinh than cho nha

gido, can b, cong chirc, cho ngudi hoc.

6. Viéc thuc hién tuyén dung, nang luong thudng xuyén, trude thoi han,
khen thudng, ky luét can b, vién chirc.
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7. Nhitng vin d2 v& tuyén sinh va thyc hién quy ché thi timg nam hoc.
8. B4o cdo so két, tdng két, nhan xét, danh gia cong chirc, vién chirc hang nam.
Muc 3
NHUNG VIEC HQC SINH, CMHS PUQC BIET VA THAM GIA Y KIEN

Pidu 8. Nhitng viéc hoc sinh, phu huynh hoc sinh dwgc biét:

1. Chu truong, ché dd, chinh sdch cia Nha nudc, cia Nganh va nhitng quy
dinh ctia nha trudng déi véi ngudi hoc.

2. Ké hoach tuyén sinh, k& hoach dao tao clia nha trudng hang nam.

3. Nhitng théng tin c6 lién quan dén hoc tap, rén luyen sinh hoat va cic
khoan déng g6p theo quy dinh.

4. Chu truong, ké hoach t§ chirc cho ngudi hoc phin ddu tré thanh Dgi
vién, Doan vién va gia nhap céc td chirc, cic doan thé trong nha trudng.

Piéu 9. Nhiimg vi¢c hgc sinh, phu huynh hgc sinh dwgc tham gia y kién:

1. Noi quy, quy dinh ctia nha truong c6 lién quan dén ngudi hoc.

2. Té chirc phong trao thi dua va c4c hoat dong khac trong nha truorng co
lién quan dén ngudi hoc.

Muc 4
TRACH NHIEM' CUA NHA TRU'O’N G

Ppiéu 10. Triach nhiém cia nha truong.

Hleu trudng thuc hién hodc phan cong cho cap duéi thuc h1en nhung viéc
sau day: ‘

1. Phé bién ngay tir dau nim hoc ké hoach nim hoc va nhitng ndi dung lién
quan dén trach nhiém cta ngudi hoc, nha gido, can b, cng chirc trong nha trrdng.

2. Thong bao cdng khai nhitng quy dmh vé tuyén sinh, ndi quy, quy ché,
hoc tap, két qua thi, tiéu chuin d4nh gi4 xép loai, khen thudng, ki luat. :

3. Pinh ky it nhét trong mot ndm hoc ¢6 3 l4n (dau nim hoc, gitta nam hoc,
cudi nim th),‘té chirc hoi nghi cac bac cha me cia ngudi hoc dé thong bao ké
hoach va nhiém vu nam hoc, trach nhiém ciia cic bac cha me, su phdi hop giita
nha trudng véi gia dmh ctia ngudi hoc, thong bo két qua hoc tap, rén luyén cia
nguoi hoc.”

4. Gido vién chu nhi€ém 16p 1a nguoi dai di€én cho nha truong td chuc céc
hoat dong thuc hién déan chii ciia 16p minh, thudng xuyén tiép thu va tdng hop ¥
kién cua ngudi hoc va céc bac cha me cia ngudi hoc d& phan anh cho hiéu
trudng. ‘ ' S

5. Kip thoi thong bao nhitng chi trieong, chinh sach cia Pang va Nha nudc
dbi vai ngudi hoc, nha gido, can bd, cdng chirc trong nha trudng. |
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6. Dat hom thu gop y, thong béo cong khai trén mail trudng, trén website
hoic céc hinh thirc gép ¥ khéc dé ca nhén, t§ chirc, doan thé trong nha truong
thuan lgi trong viéc déng gop y kién.

7. Giai dép cac y kién va giai quyét cdc don thu khiéu nai, t§ céo theo lujt dinh.

Muc §
TRACH NHIEM CUA CAC POAN THE, TO CHUYEN MON
TRONG NHA TRUONG

Pidu 11. Trich nhiém cia Té chuyén mon Nha truong.

1. Tham muu, d& xut, nhitng bién phap gitip hiéu truéng thuc hién tét
nhitng quy dinh ctia Quy ché nay.

= 2.Chéap hanh va t6 chirc thuc hién t6t cac hoat dong dan chii trong don vi.

3. Thuc hién nghiém tic 18 1i 1am viéc trong don vi, gitta c4c t6 chuyén
mén véi nhau; thue hién ddy da chirc ning, nhiém vu clia t6 chuyén mén va
nhimg qui dinh ctia Luat Gido duc, diéu 1& nha trudng.

Pidul2. Trach nhiém ciia doan thé, cic té chirc trong nha trudng.

Ngudi dimg dau céc doan thé, céc t§ chirc trong nha trudng 13 ngudi dai
dién cho doan thé, td chirc d6 c6 trach nhiém:

1. Phdi hop véi nha trudng trong viée t& chirc, thuc hién quy ché dan chu
trong hoat dong cua nha truong.

2. Nang cao chét lugng sinh hoat cia cac doan thé, cac td chuc, dan chu
ban bac cac chi truong, bién phép thuc hi€n cac nhi€ém vu cua nha truong.

3. Ban Thanh tra nhin din cé trach nhiém thyuc hién chirc ning giam sat,
kiém tra viéc thuc hién quy ché dan chi, c6 trach nhiém ling nghe y kién cua
quéan ching, phat hién nhitng vi pham quy ché déan chu trong nha truong dé dé
nghi hiéu trudng giai quyét. Hiéu truéng khong giai quyét dugc thi bo céo 1én cip
c6 thdm quyén trong nganh theo phéan cip quan 1y dé xin y kién chi dao giai quyét.

Piéul3. Trach nhiém ciia cha me, ngudi gidm hd va ban dai dién cha,
me hoc sinh trong trwong mAm non, phd thong.

1. Ban dai dién cha, me hoc sinh c6 trach nhiém té chirc thu thap y kién
déng gbp ciia cic cha, me hoc sinh dé cling nha trudng gidi quyét cac van dé sau day:

. 1.1. Noi dung cdng viée c6 lién quan dén su phéi hop giira nha trudng, gia
dinh dé giai quyét nhitng viéc c6 lién quan dén hoc sinh.

1.2. Van dong céc bac cha me hoc sinh thyc hién cac chu truong, chinh

sach, ché @6 ma hoc sinh dugc hudng hodic nghia vu phai déng gbp theo quy dinh.
| 1.3. Van dong céc bac cha me hoc sinh thyuc hién cac hoat dong xa hdi hoa
gido duc & dia phuong; van dong va guong mAu thuc hién Luét giao thong, trat
tu van minh d6 thi - an toan thuc phidm & moi noi, moi lic.
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2. Cha me ho3ic ngudi gidm hé cua hoc sinh ¢ thé phan 4nh, trao ddi, gp \
¥ kién tryuc tiép v6i nha trudmg, véi gido vién hodc thong qua Ban dai dién cha,
me hoc sinh vé nhitng vén d& lién quan dén cong tac gido duc trong nha trudng.

Chuong 111
QUY CHE CONG KHAI TAI CHINH,
QUAN LY SU DUNG TAI SAN CONG

Diéu 14. Nji dung cong khai v& tai chinh:

1. Thong béo cong khai trong HPGD nha trudng v& "Du toan ngan séch”
do cép trén giao ké ca phan diéu chinh b sung (theo mAu biéu 1)

2. Cong khai "Quyét toén kinh phi" da thuc hién trong ndm, sau khi da
dugc cip c6 thim quyén thim tra xét duyét (theo mAu biéu2)

3. C6ng khai tdng kinh phi da dugc duyét dé cai tao, sira chita, m& rong,
nang cap trudng s& hang nim. Pdng thoi thyuc hién diy da céc quy dinh cua nha
nuéce vé quéan Iy dau tu, xdy dung (theo mau biéu 3)

4. Cong khai danh muc, sb lugng, ching loai, gi4 ca cta tai san cin mua
nhu: D6 dung, vat tu, thiét b phuc vu cho giang day, hoc tip va cic hoat dong
khéc trong truong hoc. -

5. C6ng khai céc khoan thu khac ngoéi ngan sach (néu cd).

Piéu 15. Thue hién cong khai vé di toan, quyét toan céc khoan thu -
chi trong nha trudng:

1. Can cir:

Can cir Nghi quyét sé 18/2025/NQ-HDND ngdy 09/7/2025 cia HDND
Thanh phé quy dinh co ché h3 trg bita in bén tri cho hoc smh tiéu hoc trén dia
ban thanh ph6 Ha Noi ném hoc 2025-2026;

Cén cir Cong van s6 8411/2STC-TCPP ngay 14/7/2025 cua S& Tai chinh
huéng din cong tac 1ap, phén bd, giao du toan va quyét toan kinh phi ngan sich
nha nudce hd trg bita n ban tra cho hoc sinh tiéu hoc trén dia ban thanh pho Ha
Noi nim hoc 2025-2026 theo Nghi quyét cia HDND Thanh phé;

Quyet dinh s6 22/2012/QB UBND ngay 28/8/2012 cia UBND Thanh phd
Ha Noi vé ban hanh quy dinh vé& mién gidm hoc phi...

Huéng dan s6 3086/LN:GD&DT-TC- LDTBXH ngay 28/1/2013 cua Lién
nganh Gido duc va Pao tao - Tai chinh - Lao dong thuong binh va Xa hoi huéng
dan thuc hién quyét dinh s6 22/2012/QD-UB ciia UBND thanh phé Ha Néi.

Huéng din s6.-55/2011/TT-BGD&DT ngiy 22/11/2011 vé thong tu ban
hanh diéu 1¢ Ban dai dién CMHS;

Can cir Nghi quyét 03/2024-NQ-HPND ngay 29/3/2024 vé quy dmh danh
muc cac khoan thu va mirc thu, co ché quan ly thu chi ddi vé6i cac dich vu hd trg
hoat dong gido duc, dao tao tai co s& gido duc mam non, gido duc phd thong
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cong 1ap (khong bao gdm céc co s gido duc cong 1ap chét lugng cao) cua thanh
phd Ha Noi;

2. Cong khai mirc thu va két qua déng gop ciia cdc td chirc trong nha
trudmg (Theo cong vin dugc UBND Thanh phd, S¢ GDPT va PGDDT phé
chuén)

+ Mitc thu — chi céc dich vu chét lugng cao nam hoc 2024-2025.

+ Qu§ hoat dong cua Ban Dai dién cha me hoc sinh, thyc hi¢n theo Piéu 1&
CMHS kém theo théng tu sé 55/2011/TT-BGDDT ngay 22/11/2011 cta Bo
Gido duc va Pao tao.

3. Cong khai cic khoéan thu khic nhu: Xay dyng quy tir thién, nhén dao,
tién dugc khen thudng tip thé, tién dugc céc co quan biéu ting, ...

4. Cong khai cdc khoan chi tir cdc ngudn trén.

Pidu 16. Thue hién cong khai Quy ché chi tiéu ndi bd:

- Phd bién céc chu trwong, chinh sich, cic vin ban, chi thi cia cép trén, cla
nganh c6 lién quan dén hoat dong tai chinh ciia nha trudng trong cén b, gido
vién, nhan vién, hoc sinh, phu huynh hoc sinh toan trudng.

- Cong khai cac tiéu chuén, ché d9, chinh séch c6 lién quan dén quyén lgi
ciia can b, gido vién, nhin vién, hoc sinh Cong khai thu - chi tai chinh, ché %
tai chinh cua trudng, ti€u chuén, dinh muc, ché d§ chi tiéu ndi bd nha trudng.

Pidu 17. Cong khai vé quan Iy, sir dung tai san cong:

1. Cong khai vé dién tich, dat dai ciia nha trudng, tru s& 1am viéc, nha cira,
trang thiét bi...

a) Dién tich:

+ Dién tich x4y dung cac 16p hoc, cac phong lam viéc.

+ Dién tich sn thé thao, san choi

b) Tai san, trang thiét bi:

+ S5 16p hoc, phong 1am viéc cia HDGD, BGH, cdng doan, phong d6 dung
day hoc, thu vién, phong truyén théng, phong bao vé, nha kho, nha bép va cac
phong chuyén dung (néu co).

+ Trang thiét bi phuc vu day va hoc:

- Hé théng dién, deén, quat...

- Ban ghé hoc sinh, ban ghé gido vién, bang, ti....

-bb dung day hoc c6 cho cac b mon.

- Danh muyc sch gido khoa va sach tham khao, céc loai tap chi, bao d&t mua.

- C4c phuong tién hoat dong Poan - Ddi: Cd, trong, quan 4o nghi thirc.

- Céc phuong tién phuc vu sinh hoat: phich, 4m chén, thing nuéc uéng.

n PHies

2. Cong khai quy ché quan ly, tiéu chun, myc dich sir dung trang thiét bi,

db dung vin phong phim, sach bio, dién thoai...clia nha truong.
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- Cong khai ndi quy sir dung "Pé ding day hoc"

- Cong khai ndi quy doc sach, bado va muon sach cua thu vién nha truong.

- Cong khai ti€u chudn sir dung van phong phdm.

- Cong khai quy uéc sir dung dién thoai cong cong cua truong va céc
phuong tién nhu quat dién, dén dién.... v6i tinh than tiét kiém.

3. Cong khai quy dinh v& trdch nhiém vat chit dbi v6i td chirc c4 nhén
trong viéc quan ly va sir dung tai chinh cua nha trudng:

- Néu sir dung db dung, tai san, phuong tién clia nha trudng trong gid giang
day hodc chudn bj nghién ctru thuc hanh thi tuy thai do, trach nhiém, tuy nguyén
nhan gdy ra hu hai va tuy mirc d6 hu hai ma ban quan ly CSVC trudng hoc dinh
mirc bdi thudng.

- Néu muon hoic sir dung trang thiét bi ctia nha trudng khong phuc vu cho
nhiém vu day hoc hoic nhiém vu do BGH giao ma 1am hu héng thi phai bdi
thudng 100% gié tri hién tai cia dd ding va thiét bi.

- Nguoi dugce giao quan ly co sd vat chit, db dung trang thiét bi do thiéu
trach nhiém d& mét hozic hu hai thi tuy mtrc d6 giam dinh cia ban quan Iy va
ban thanh tra ma dinh mirc bdi thudng.

4. Cong khai nhitng d6 ding va tai san ciia nha trudng da hu hong hodc quéa
cfi phai thanh ly. Hoi dong thanh ly 14p bién ban, dinh gi4 va chuyén giao tai san
cho nguoi dang ki mua theo quy dinh ctia nha nuée.

Piéu 18. Quy dinh v& phuwong thirc cong khai, thoi gian cong khai:

1. Thoi gian cong khai:

- P6i v6i du todn ngén sich cong khai cham khong qué 03 ngay khi c6
quyét dinh giao dy toan clia cép trén. Thoi gian cong khai nhiéu nhét 30 ngay.

- Pbi v6i quyét toan ngan sach, cham nhét 03 ngay sau khi dugc co quan
tai chinh cing cdp thdm tra, x4c nhan. Thoi gian cong khai nhiéu nhét 30 ngay.

- Cong khai trudce tir 5-7 ngay céc khoan thu theo quy dinh cia nha nudc,
ctia Thanh phd va cia UBND Quén. Céong bo rd mirc thu va thoi han thu.

- Cong khai trudc 3-7 ngay céc tai san can thanh ly.

2. Hinh thirc cong khai: Moi ¥ kién phén 4nh, thic méc cla can by, cong
chirc, hoc sinh va gia dinh hoc sinh dbi véi tai san nha trudng, ¥ kién thic méc,
phan 4nh cia cén bd cong chirc trong HD Gido duc vé dy toan va quyét toan
ngan sach va trdch nhi¢ém quén ly phai dugc xem xét, tra 16i trong thoi gian tir 7-
15 ngay va théng béo cong khai cho moi ngudi biét.

3. C4n b6 gido vién, cong nhan vién, hoc sinh c6 ¥ thic tiét kiém, c6 thanh
tich bao vé tai san, trang thiét bi nha trudong va str dung c6 hiéu qua sé& dugc dé
nghi cip trén c6 thAm quyén khen thudng

Chuwong IV
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QUAN HE GIAI QUYET CONG VIEC GIUA NHA TRUONG VOI
CAC CO QUAN QUAN LY CAP TREN, CHINH QUYEN PIA PHUONG

Didu 19. Nha trudng véi co quan quan Iy cip trén.

1. Phuc ting su chi dao clia co quan quén Iy c4p trén, thyuc hién ché dé béo
céo dinh ky dung quy dinh, kip thoi va nghiém tuc.

2. Kip thoi phan 4nh nhimg vuéng mic, khé khin ciia nha trudng va kién
nghi nhitng bién phéap khic phuc dé cdp trén xem xét giai quyét.

3. Phan 4nh nhitng vén d& chua rd trong viéc quén 1y chi dao cta cép trén,
g6p ¥ phé binh déi v6i véi co quan quan 1y cép trén bing van ban hogc thong
qua dai dién. Trong khi y kién phan 4nh 1én cép trén chua dugc giai quyét, nha
trudng van phai nghiém tic ch?ip hanh va thuc hién sy chi dao cua cép trén.

Pidu 20. Quan hé ciia nha trudng d6i véi chinh quyén dia phwong.

~ Hiéu truéng nha trudng c6 tréch nhiém dam béao mdi quan hé chit ché véi
co quan chinh quyén s& tai dé phdi hop gidi quyét dinh nhitng cong viéc c6 lién
quan dén cong téc gido duc, thuc hién ludt phap trong nha trudong va chim lo
quyén loi hoc tép ctia ngudi hoc.
Chwong V
QUY CHE TRONG CONG TAC TUYEN DUNG LAO PONG HQP
PONG, PAO TAO BOI DUONG, NANG LUONG, NHAN XET DANH
GIA CAN BQ VIEN CHUC

Pidu 21. Hop ddng gido vién, nhin vién

1. Ban giam hiéu 1én ké hoach nhén sy - cong khai nhan sy (thiéu - thira
hoic dap tmg yéu ciu day hoc con han ché). '

2. B4o cdo phong Gido duc bién ché - dé nghi phong Gido duc diéu tiét
bién ché can.

3. Pbi v6i thuc té cia nha truong cong khai trong HDSP tuyén gido vién,
nhan vién hop ddng nhimg chi tiéu thiéu bién ché, dap tmg yéu cdu vé chét
luong gido duc toan dién, thong nhét kinh phi hop ddng (quy ché chi tiéu ndi bd).

4. Phuong thic tuyén dung:

- Gido vién t6t nghiép diing mon.

- Gido vién da tét nghiép tir kha trd 1én.

- Gi4o vién ndp ho so.

- Giao vién phai day thur.

- Giéo vién theo yéu cAu ciia nha truong vé quy ché.

5. Trach nhiém BGH: béo cdo Phong gido duc:

- Xem xét hd so.

- Dy gid thir tay nghé.

- Néu yéu céu cong viéc.
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- Ki hop ddng ngin han theo yéu ciu cong viéc thyc té.

Piéu 22. Pao tao bdi dudng cin bd gido vién, nhan vién

1. Ban giam hiéu 14p ké hoach bdi dudng gido vién theo ké hoach ctia PGD.

2. Cong khai cac dot bdi dudng, dao tao can by, cong chirc - thong béo dén
gido vién - sip xép thoi gian va cong viéc dé gido vién du céc 16p bdi dudng.

~ 3. Tao diéu kién CSVC: 1¢ phi - cir ngudi day thay - gido vién c6 quyén d&
nghi tham gia.

4. Gi4o vién di hoc phai dam bao du s6 lugng va chat luong 16p hoc

: Dleu 23. Cong tac quy hoach c4n bd

1. C6 ké hoach 1au dai cho luc lugng ké can va phéf: trién d6i ngii can bo.

2. b4nh gi4 dung ning luc cua gido vién — Boi duong gitp d& gido vién,
tich cuc giao nhiém vu. '

3. Gido vién dugc dé bat phai 1a gido vién c6 trinh d6 chuyén mon kha
ning vig vang, c6 y thirc tb chirc ky luét cao, c6 tinh than trach nhiém sin sang
nhén nhitng cong vi€c va hoan thanh t6t (Theo cong vin huéng din cu thé cia
Bb GDDT, ciia UBND Thanh phd, cia UBND quan Ha Déng vé khung nang
Iuc vi tri vi€éc lam). v | '

4. Gido vién dugc bd nhiém phai dugc qﬁz“m chiing, gi4o vién ciia HDSP
tm nhiém coéng nhén va dé nghi (ti 1€ theo yéu ciu ctia UBND quan) '

Diéu 24. Nang lwong thwong xuyen va nang lu’ong truéc thoi han

1. Cong khai chinh séch (ning dung ki han hodc ning luorng som)

2. Gijo vién ké khai.

3. Thanh l4p ban lwong - niém yét danh sach.

4. Quyét dinh cua ban lwong dung tiéu chuén.

Diéu 25. Panh gia can b, gido vién, nhin vién

1. Thuc hién ddy da ndi dung va quy trinh dénh gié (theo- dung thong tu

quy dinh d4nh gié cho Hiéu trudng, gido vién, nhén vién).

2. Cong khai viéc danh gia.

3. Nhén xét danh gia: dung ngén tir chinh xac khong dugc tru giép, thién
vi ca nhan.

4. Péanh gia nhan xét hoat dong cuia Ban glam hleu dugc Hoi ddng trudng

va Hoi ddng su pham nha trudng tham gia truc tiép.
- Gi4o vién duogc danh gis nhan xét thong qua t§ chuyén mén, BGH va

cong khai két qua.
Diéu 26. Khen thudmg, ky luit cin bd vién chirc
1. Ban thi dua l4p chi tiéu thi dua (rd rang theo timg cép: trudng, quén,

Thanh phd,...)
2. Xay dung ké hoach khen thudng dinh ky
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3. Cong khai ké hoach khen thudng.
4. T6 chirc binh bau thi dua (do Hoi ddng trudng xét, théng qua Hoi ddng
su pham nha trudng bidu quyét).
5. Ban thi dua cong khai danh sich khen thudng, khen ca nhén c6 thanh
tich xuét sic dot xuét - hang théng,
6. Tién hanh khen thudng dinh ky va dot xuét.
7. Kinh phi khen thudng, mirc thudng( cp trudng theo quy ché chi tiéu noi
bd; cac cAp trén theo vin bén tai chinh quy dinh ).
8. Gi4o vién vi pham quy ché chuyén mén:
Lin 1: Lép bién ban - Nhéc nhé
Lin 2: D& nghij cip c6 thdm quyén st 1y.
9. Cén bd gi4o vién - nhan vién vi pham phép luat - phap I1énh dén sb (xi 1i
theo quyét dinh cAp trén).
10. Gido vién c6 quyén trinh bay quan diém hozc khiéu nai.
Chuong VI
| PIEU KHOAN THI HANH |

Piéu 27. Hiéu trudng c6 trach nhiém thuc hién va cu thé héa nhitng quy
dinh trong Quy ché nay.

Pidu 28. Can bd, GV, NV, b chirc va doan thé trong nha trudng thuc
hién tét Quy ché nay.

Pidu 29. Ngudi dimg dau cac doan thé, cic td chirc trong nha trudng
(Chi b, Céng dodn, Poan TN, Hpi dong truomg, Ban thanh tra nhdn ddn) cb
trach nhiém t6 chirc, kiém tra viéc thuc hién Quy ché dan chu & co sd; kip thoi
@ xuét bidu duong, khen thudng céc ca nhan, tap thé thuc hién tét Quy ché,
nhéc nhé hoic xir Iy céc truong hop vi pham Quy ché nay.

Pidu 30. Quy ché di dugc thong qua tai Hoi nghi cén bd vién chirc
truong ngdy = thang  ndm 2025 va dugc 100% cén bg, gido vién, nhan vién
nha trudng nhét tri thong qua va ky cam két thuc hién.

Piéu 31. Quy ché c6 hidu luc ké tir ngay ky.
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