UBND QUAN HA PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH VAN PHUC Péc lip - Tu do - Hanh phiic
Sé:ffuf/QD'-THVP Van Phiic, ngayATthdng [ondm 2024
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy djnh cong khai tai chinh va quan ly tai sin cong
ciia trudng tiéu hoc Van Phic

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC VAN PHUC - HA PONG

Ciin c chirc ning, quyén han ciia Hiéu truéng trudng tiéu hoc dugc quyét
dinh tai Diéu 18 truong tiéu hoc ; |

Can cir Thong tu s6 21/2005/TT-BCT ngdy 2/3/2005 clia B tai chinh
huéng dan thuc hien quy ché cong khai tai chinh dbi véi cac don vi dy toan
ngén séch; '

Can cir Nghj dinh s 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ctia Chinh phii vé
viéc Quy dinh ché d¢ ti chu, chju trach nhiém vé viéc sir dung bién phép bién
ché va kinh phi quén 1y hanh chinh dbi véi cic co quan nha nudc;

Cén ctr Quyét dinh sb 202/2006/QDP-TT ngay 31/8/2006 cia Thi tuéng
Chinh pht ban hanh quy ché quan ly tai san Nha nuéc tai don vi s nghiép cong
lap;

Cin cir theo yéu cau thuc hién nhiém vu ctia nha truong.

| QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy dinh cong khai tai chinh
va quan ly tai san cOng cua truong Tiéu hoc Van Phiic quan Ha Pong — Ha Noi
nam hoc 2024 —2025. -

Piéu 2. Quyét dinh c6 hidu luc k& tir ngdy ky. Trong qua trinh thyc hién
¢6 su diéu chinh, bd sung cho phi hop véi thuc té.

Piéu 3. Cic ban nganh, doan thé, cac td chuyén moén, t& vin phong va céc
c4 nhan c6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhin: i J

- Nhu Diéu 1(t/h);
- Luu: VT.
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UBND PHUONG HA PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC VAN PHUC Pic lap - Ty do - Hanh phiic

Ha Péng, ngay thdng nam 2025
QUY PINH
Cong khai tai chinh va quan ly tai sin cong
(Ban héanh kém theo Quyét dinh s6 4A4/0D-TH ngay clia
Hiéu truomg truong Tiéu hoc Van Phiic Ha Péng)
PHAN I - CONG KHAI TAI CHINH

I/ QUY PINH CHUNG:

1. Thuc hién cong khai cam két ciia nha trudng vé cong khai thu chi tai
chinh dé ngudi hoc, cac thanh vién cia co s& gido duc va xa hdi tham gia gidm
sat va danh gia co s& gido duc theo quy dinh cia phap luat.

2. Thuc hién cong khai nhdm nang cao tinh minh bach, phat huy dan chuy,
ting cudng tinh tu chu va tu chiju trach nhiém clia cic co s& gido duc trong quan
ly ngudn tai chinh va quén ly tai sin cong.

II/ NGUYEN TAC THUC HIEN CONG KHAI:

1. Viéc thuc hién cong khai phai dam bao diy du cdc ndi dung, hinh thire
va thoi diém cong khai quy dinh trong Quy dinh nay.

2. Thong tin cong khai tai chinh dugc théng béo cong khai cho tap thé can
bo, gido vién cdng nhan vién va cha me hoc sinh.

III/ THU'C HIEN CONG KHAI CONG TAC THU CHI TAI CHINH:

- Nha trudong thuc hién quy ché cong khai tai chinh theo Quyét dinh sb
192/2004/QD-TTg ngay 16 thang 11 nim 2004 cta Thu tuéng Chinh phu vé quy

ché cong khai tai chinh dbi véi cac cip ngén séch nha nuée, cic don vi dy toan
ngan séch, céc td chirc duoc ngén sach nha nude hd trg, cic dy an dau tu xay
dung co ban c6 sir dung von ngan sich nha nudc, cac doanh nghiép nha nudc,
céc qu§ c6 ngudn tir ngan sich nha nudc va cac quy 6 ngudn tir cac khoan déng
g6p cua nhén dan va theo Thong tu s6 21/2005/TT-BTC ngay 22 thang 3 ndm
2005 ctia Bo Tai chinh huéng din thuc hién qui ché cong khai tai chinh d6i véi
céc don vi du todn ngan sich va cic td chirc duge ngan sach nha nuée hd tro.
Thue hién niém yét cac biéu miu cong khai du todn, quyét toan thu chi tai chinh
theo huéng dan cia Thong tu sb 21/2005/TT-BTC ngiy 22 thang 3 nim 2005

cua B6 Tai chinh.
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- C4c khoan chi theo timg nim hoc: céc khoan chi luvong, chi bdi dudng
chuyén moén, chi hdi hop, hdi théo, chi tham quan hoc tip trong nudc va nudc
ngoai; mirc thu nhap hang thang cua gido vién va can b quan ly (muc cao nhit,
binh quan va thp nhét); mtrc chi thudng xuyén/1 hoc sinh, sinh vién; chi dau tr
x4y dung, stra chita, mua sdm trang thiét bj.

- Chinh séch va két qua thuc hién chinh sich hang nim vé trg cip va
mién, giam hoc phi dbi v&i ngudi hoc thuge dién dugc hudng chinh sach x4 hdi.

- Két qua kiém toan (néu c6): thuc hién cong khai ké't'qué kiém toan theo
quy dinh tai Nghi dinh s6 91/2008/ND-CP ngay 18 thang 8 nim 2008 cta Chinh
phui v& cong khai két qua kiém toan va két qua thuc hién két luan, kién nghi
kiém toén ctia Kiém toan Nha nuéc.

- Nha truong thuc hién mirc thu theo ding van ban cua céac cAp va cb su
thoa thuén nhét tri ciia Hoi cha me hoc sinh.

- Chiu sy kiém tra cta cép trén va cung cAp diy du théng tin v6i ban
thanh tra nhan dan, khi c6 doan thanh tra 1am viéc, ¢4 trach nhi€m cung cép déy
du céc ching tir theo yéu cu. Théng nhét quan ly céc ngudn thu, chi kinh phi
trong va ngoai ngan sach. Cong khai cac ngudn kinh phi cia nha trudng cho ¢4c
hoat dong trong nha trudng - :

VI/ HINH THUC VA THOT PIEM CONG KHAL:

1/ Hinh thirc:

- Nha truong niém yét cong khai cic vin ban thu chi theo quy dinh cua
cac cép dam bao thuén tién cho cha me hoc sinh xem xét.

- Cong khai trong-céc cudc hop.

2/ Thoi diém: _

- Té chirc cong khai ba 13n/ nim: dAu ndm hoc; so két hoc ky I va tong két
nam hoc hoc khi c6 thay d6i noi dung lién quan. ;

- Bt cir lic nao khi cac co quan quan ly, cha me hoc sinh va nhiing nguoi

quan tdm déu c6 thé tiép can cac thong tin trén. DPé chuén bi cho nam hoc méi,
nha truong c6 thd cung cip thém cac thong tin lién quan khac dé cha me hoc
sinh nfm rd va phéi hop thuc hién.

vII/ TO CHUC THU'C HIEN: _

1. Thu trudng chiu trach nhiém td chirc thyc hién cdc ndi dung, hinh thirc
va thoi diém cong khai theo quy dinh. Thyuc hién tong két, d4nh gid cong téc

cong khai nhim hoan thién va ning cao hiéu qua cong tac quan ly.
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2. B4o cdo két qua thyc hién quy ché cong khai clia nim hoc truéc va ké
hoach trién khai quy ché cong khai ciia nim hoc sép tdi cho co quan chi dao,
chii tri t§ chirc kiém tra va co quan chu quan (néu c6) trudc 30 théang 9 hang
nam.

3. Tao diéu kién thuén lgi cho cong tac kiém tra viéc thyc hién cong khai .

4. Thyc hién cong b két qua kiém tra vao thdi diém khong qué 5 ngay
sau khi nhan dugc két qué kiém tra cia co quan chi dao, chu tri td chirc kiém tra
va bang cac hinh thirc sau day:

- Cong bd cong khai trong cudc hop vai can b, gido vién, nhan vién cua
-nha truong.

- Niém yét cong khai két qua kiém tra ¢dm bao thuén tién cho can b9,
gi4o vién, nhan vién, cha me hoc sinh hodc ngudi hoc xem xét.

PHAN II
QUY PINH QUAN LY, SUDUNG TAI SAN
I/ NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1: Pham vi 4p dung
Quy dinh nay 4p dung cho tit ca cac don vi trudng co sir dung ngan sach
_ nha nude va coi nhu ngan sach nha nude (ngudn vién tro, chuong trinh, dir 4n ...)
~ Piéu 1: Pbi twong 4p dung

Nhitng tai san thudc dién quan ly trong quy dinh nay bao gém:
+ Tai san ¢ dinh (TSCP); -
+ Tai san cong cu (TSCC);
+ Vit liéu.
I/ QUAN LY TAI SAN CO PINH
Piéu 3: Tiéu chuin nhan biét tai sin ¢ dinh
1. Tiéu chuén nhan biét tai san cb dinh hiru hinh: |

- Tai san ¢b dinh hitu hinh 12 tai san mang hinh thai vét chat, c6 két ciu doc

(RIS g S L

1ap, hodc 1a mot hé thdng gdm nhiéu bg phén tai san riéng 1é lién két v6i nhau dé
cting thuc hién mét hay mét sb chirc ning nhét dinh, thod méan déng thoi ca 2
. tiéu chuén duéi day: '

- C0 thoi gian sir dung tir 1 ndm tré lén;

- C6 nguyén gid tir 10.000.000d (muwoi triéu dong) tré lén.

2. Tiéu chuén nhén biét tai san ¢ dinh v6 hinh:
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Tai san cb dinh v hinh 12 tai san khéng mang hirih thai vt chét cu thé ma
co quan don vj phai dAu tir chi phi cho viéc tao I8p nhu: Gid tri quyén sir dung
d4t, bing phét minh sang ché, phin mém may vi tinh, kiéu ding cong nghiép,
giai phép hitu ich, ban quyén téc gia..., thda min ddng thdi ca 2 tiéu chuén quy
dinh tai khoan 1 Piéu nay.

Diéu 4: Quy dinh tiéu chufin nhiin biét ddi véi tai san dic thi.

1. Nhitng tai san quy dinh tai diém b, c, d, d, e, fva g ciia tiét 1.1 khodn
1 Diéu 6 Quy dinh nay, cé nguyén gid tir 5 tri¢u dong dén dwdi 10 tri¢u dong
va cd thoi gian sir dung trén mét nam, dwoc quy dinh la tai san cé dinh hiru
hinh.

2. Tai san khéng thé dénh gia dugc gia tri thuc cta tai san (dugc goi 12 tai
san ddc biét), nhung y€u ciu ddi hoi phai quan Iy chit ch& vé mit hién vat (hién
vét trung bay trong bdo tang, di tich lich s, ..), dugc quy dinh 1a tai san c¢d dinh
hitu hinh. :

3. Tai sdn c6 nguyén gid tir 10 triéu dong tré 1én nhieng dé héng, dé vo
(cac d6 dung bing thuy tinh, bing sanh st...) thi khéng quy dinh 13 tai san cb
dinh, trir c4c trang thiét b thi nghiém, nghién ctru khoa hoc. _

4. Ngoai cic quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 Diéu nay; Phong
Quan tri - Thiét bi cin ctr vao dic thu tai san c6 thé quy dinh thém céc tai san
chua du tiéu chuin quy dinh tai Diéu 3 Ché d6 nay 1 tai san cb dinh.

Didu 5: Poi twong ghi sb ké toan tai san c6 dinh. . ,

1. Tai san st dung dc 1ap dugc x4c dinh 12 mot déi tuong ghi sé ké toan
tai san ¢ dinh.

2. Mot hé théng gdm nhidu bd phan tai sin riéng 1é lién két v6i nhau dé
cing thuc hién mot hay méot sb chirc ning nhét dinh, ma néu thiéu bét ky mot bd
phén nao trong d6 thi ca hé théng khong thé hoat dong dugc thi duoc xac dinh 13
mdt d6i tugng ghi s6 ké toan tai san cb dinh. . .

3. Mot hé théng gdm c6 nhidu bd phén tai san riéng 1&, lién két v6i nhau,
trong d6 mdi bo phan cAu thanh c6 thoi gian str dung khéc nhau va c6 chirc nang
hoat ddng doc 1ap, dong thdi c6 sy doi hoi phai quan 1y riéng timg b phan tai
san thi mdi bo phan tai san d6 dugc x4c dinh 12 mot ddi twong ghi sd ké toan tai
san cb dinh.

4. Suc vat lam viéc hodc cho san phém thi timg con suc vat dugc xac dinh
12 mot ddi twong ghi sb ké toan tai san cb dinh.
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5. Vuon cay (hodc 10 cdy) thugc khudn vién dc lép, cb gia trj tir 10 triéu
ddng trd 1én (khong tinh gid tri quyén sir dung dét) dugc x4c dinh la mot déi
tuong ghi s6 ké toan tai san cb dinh.

Piéu 6: Phan loai tdi san ¢ dinh

pé quan ly, tinh hao mon tai san cb dinh tai don vj, tai san c¢b dinh dugc
phan loai nhu sau: '

1. Phén logi theo két cdu bao gom:

1.1. Tai san cd dinh hiru hinh:

a.Nha cira, vat kién tric:

- Nha: Nha lam viéc, nha kho, nha hgi trudng, nha cau lac by nha vén ho4,
nha tip va thi d4u thé thao, nha bio tén bao tang, nha tré nha miu gido, nha
Xudng, trudng hoc, gidng dudng, ky tic x4, bénh vién, tram x4, nha an dudng,
nha khé4ch, nha &, nha cong vy, nha cong thy, nha khac, .....

- V4t kién triic: Giéng khoan, giéng dao, san choi, san phoi, ciu cong, hé
thdng cip thoat nudc, d¢, dap, duong sa (do don vi dau tu xdy dung), san vén
dong, bé boi, trudng bén, cac ling tAm, tugng dai, tudng rio bao quanh,...

b. M4y méc, thiét bi:

- M4y moc, thiét bi vin phong: May vi tinh, mdy in, may photocopy, may
chiéu, may huy tai liéu, mdy dun nudc, thiét bi loc nuéc, may hit &m, may hut
bui, mdy didu hoa khong khi, tii lanh, ti d4, mdy git, thiét bi nghe nhin, thiét bi
Iwu trit thong tin dit liéu, thiét bi phong chdy chita chdy, bo ban ghé, tu, két sit,...

- May méc thiét bi ding cho cong tic chuyén mon: Mday cong cu, may
méc thiét bi do ludng phan tich, may méc thiét bi thi nghiém,...

¢. Phuong tién van tai, truyén dan:

- Phuong tién véan tai dudng bod (xe 6 t6, xe md td, xe gin méy, phuong -
tién vén tai duong bd khac); phuong tién van tai dudng thuy (ca nd, xuéng mdy
c4c loai; tau thuy c4c loai; ghe thuyén cac loai, phuong tién vén tai dudng thuy
khac); phuong tién vén tai dudng khong (mdy bay céc loai),...

- Phuong tién truyén din: Hé théng day dién thoai, tng dai dién thoai,
phuong tién truyén dan dién,...

d. Thiét bi, dung cu quan Iy: Ban, ghé, ti, gia ké dung tai lidu,...

e. Stc vat lam viéc, stiic vt nubi phuc vu nghién ctru hodc léy san phém,
cdy lau ndm, vudn cdy canh, cdy dn qua, hon non bd.

Scanned with

CamScanner“é

le s

T T

i\


https://v3.camscanner.com/user/download

f. Tai san dic biét: Hién vat bao tang, cb vat, tdc pham ngh¢ thust, sich,
lang tm, di tich lich su,... ‘

g. Tai san c¢d dinh khéc.

1.2. Tai sén c6 djnh v hinh

a. Gid trj quyén sir dung dét;

b. Gi4 trj bing phét minh sdng ché;

c. Gié trj ban quyen tac gia, kiéu déng cong nghiép, gidi phép hitu ich;

d. Gid tri phan mém may vi tinh; :

2. Phén logi theo nguén goc hinh thanh tai sin gom:

- Tai san cb dinh hinh thinh do mua sém;

- Tai sén cb dinh hinh thanh do d4u tu x4y dung co ban;

- Tai san cb dinh do dugc cip, dugc diéu chuyén dén;

- Tai san cb dinh 1a hang vién trg, qua biéu, tang cho.

Piéu 7: Cén bd vién chirc trong trudng duge giao sir dung tai san phai c6
trach nhiém quéan ly va bdo quén tai san dugc giao; khi phat hién nguyén nhén
. ¢6:thé 1am hu hong tai san thi chu dong bao-véi don vi hodc cac phong chirc

ning c6 lién quan dé c6 bién phap xit 1y ngay han ché thip nhét su thiét hai cua
‘tai san.

‘Piéu 8: Nhimng ngudi dugc giao nhiém vu quéan ly, sir dung va bao quan
tai san cia don vi.phai ning cao y thirc-trdch nhiém, nghiém chinh chép hanh
céc ché do, nbi quy da duogc quy dinh; hét sirc giit gin khong-dé tai san bi hu
héng, mét mét; phai sir dung hiéu qua va kip thoi phét hién nhitng nguyén nhéan
c6 thé gy hu hong tai san; tién hanh cdc bién phép can thiét dé duy tri su-hoat

- dong clia tai san & mirc tot nhét.

Piéu 9: Thu trudng cdc don vi thudng xuyén nim-tinh hinh tai san-thudc
- pham vi minh quan ly, giao nhiém vu rd rang cho cdc B6 mdn, T6 cong tic va ca
- nhan-phy trach; thuong xuyén nhic nhé.can bo vién chirc nang cao y thirc tén
. trong va bao vé cta.cong, ndi quy. bao v¢ tai san; phai don dbc kiém tra viéc thi
hanh cac ché do béo céo, théng ké va cac quy dinh vé quan ly tai san; don ddc
_ viéc kiém tra thudng xuyén, dinh ky hoic sau khi c6 xay ra su cb va lap béo cdo
dé c6 hudng giai quyét.

Piéu 10: Tt ca cdc TSCP & moi ngudn vén (ngan sich Nha nudc, coi
nhu ngdn sach Nha nuéc nhu: vién trg, chuong trinh hop tac, dr 4n, qua biéu,
ting, quy hoat dong phét trién cua trudng ...) déu phai dang ky vao sb sach kip
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thoi. Khi diu tu mua sém hodic duge trang bj tir cic nguén vén trén, cac don vi
thuc hién theo ding “Quy trinh mua sim may méc thiét bi va Quy trinh tiép
nhéin hang vién tr¢” do Trudng ban hanh.

Dicu 11: TSCP phai dugc phén loai théng ké, danh sb, theo doi chi tiét
dén timg d6i tuong ghi TSCP va dugc phan anh trong s theo doi TSCP.

Pidu 12: Tai san dugc ghi chép ddy du, sb liéu trong sb theo ddi TSCD sir
dung va sb liéu trong sd sach cia bd phén quén ly tai san Trudng phai thdng
nhét véi nhau.

Pidu 10: Moi viéc nhap, xuit va diéu chuyén TSCP déu phai c6 hd so goi
cho bd phan quan ly tai san Trudng dé cing phdi hop ghi vio s sich theo doi
tai san. K& todn c6 trach nhiém phat hanh céc biéu mau chung va quy dinh thu
tuc ghi nhap sé tai san kip thoi va diy da.

Piéu_11: Nhimg TSCP di tinh hao mon di nhung con st dung duge
trong hoat dong ctia don vi thi khong duoc ghi gidm trong s theo doi TSCD va
van tiép tuc quan 1y nhu nhitng TSCP khéc.

Piéu 12: Moi TSCP trong don vi phi dugc quan ly bang hién vat va gia

tri. Gi4 tri cia TSCP dugc ghi theo nguyén gid TSCD dugc hinh thanh tr mua
sim, tir dau tu xay dung, duoc diéu chuyén dén, dugc ting cho ...
Trong qua trinh sir dung néu c6 cai tao, nng cép, stra chira 16n TSCD hay théo
do mdt hay mot s6 bd phan TSCP hoidc dénh gié lai gia tri TSCD theo quyét
dinh Nha trudong thi ghi phét sinh ting, gidm nguyén gia TSCD. Cac b phan
phdi hop don vi sit dung phai lap Bién ban ghi 13 cc cin cir thay dbi va xéc
dinh lai c4c chi tiéu nguyén gia, gia tri con lai, s6 hao mon luj ké cia tai san cb
dinh trén sb ké todn va tién hanh hach toan theo céc quy dinh hién hanh.

Pidu 13: TSCP dugc hinh thanh tir vién trg, cdc chuong trinh - du én,
qua biéu, tang, tai san tu ché tao néu chua co nguyén gié luc dua vao sir dung thi
Truong thanh 1ap T dinh gia tai san hodc thué don vi c6 tr cach phap nhan
thdm dinh gi4 tai san dé xac dinh nguyén gia TSCP.

Picu 14: Dbi véi tai san thudc dang thiét bi ddng bd chi c6 mot gia chung
cho hé théng (hé thng gdm c6 nhidu bd phén tai san riéng 1&, lién két v6i nhau,
trong d6 mdi bd phan chu thanh c6 thoi gian st dung khéc nhau va cé chirc nang
hoat ddng ddc lap, d(“)ng thoi c6 sy doi hoi phai quan ly riéng tirng by phan tai
sén) thi don vi va Phong chirc niing phdi hop x4c dinh va lap bang gia phan bd
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hop 1y cho timg thiét bj véi didu kién téng gia trj phan bd pha1 bing gla ctia hé
théng. : 2

Pidu 15: Tai sin thudc céc chuong trinh, dy 4n sir dung von ngan sich
nha nuéc, bao gdm cé céc du én sir dung vbn vay va nguén vién trg khong hoan
lai phai c6 sb séch theo ddi timg dy 4n tir lic nhép vé& cho dén khi két thic dy
an. Khi két thiic dy 4n, Ban quan 1y dy 4n c6 trdch nhiém bao quén tai sin va hd
SO cuia tai san theo nguyén trang cho dén khi ban giao cho co quan, don vi dugc
tiép nhan hogc hoan thanh viéc bén thanh ly tai san theo quyét dinh ciia cp c6
thdm quyén; khong dugc ti ¥ thdo do, thay dbi két cAu, phu tang, linh kién cia
tai san hodc cho thué, cho muon tai san. Cac db6i tuong tai san can theo doi quan
ly: '

- Nha dit thudc tru s& lam viéc va cc cong trinh xay dung khac gin lidn
vé6i dat;

- Phuong tién giao thong vén tai;

- M4y méc trang thiét bi 1am vi€c va céc tai san khac phuc vu hoat dong
cua du an.

- Tai san cda céc du an sir dung vén ODA va ngudn vién trg-khong hoan
lai khi dyu 4n két thiic, Chu nhiém dy 4n phai 1am thu tuc chuyén giao tai san vé
don vi sir dung sau khi dugc Ban Giam hiéu phé duyét.

Pidu 16: M3i loai TSCD 1a MMTB dugc giao cho té chirc hogic ca nhén
quan 1y st dung phai c6 ndi quy, bang huéng din va sb theo ddi sir dung, qué
trinh bao tri, bdo dudng phit hop. Riéng cic loai MMTB dit tién (c6 nguyén gid
tir 100 triéu ddng tré 1én) phai cé thém sb 1y lich may ho#c nhat ky sir dung may
dé theo doi qu4 trinh st dung. :

Pidu 17: Dbi v6i nhimg TSCD gié tri 1én va c6 yéu ciu st dung cia
nhidu don vi thi Trudng sé& giao cho mét don vi chiu trich nhiém dimg ra t6
chire sir dung dung chung.

Piéu 18: Pdi véi nhing TSCD don vi khong c6 nhu clu sir dung hodc st
dung khong hét cong sut thi Truong sé& diéu dong dén don vi c6 nhu ciu si

dung nhidu hon nhim khai thac t6i da tin suét sir dung cia tai san da duogc dau
tu mua sim.

Piéu 19: Viéc bao tri, stra chira, diéu dong, thanh Iy TSCP & cic don vi
thyc hién theo ding “Quy trinh bao tri - bao dudng tai san; Quy trinh stra chira
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tai san; Quy trinh didu dong - thanh Iy tai san va xir 1y tai san khi du 4n két
thic” do Trudng ban hanh.

Dicu 20: Kiém ké tai sin.

Dinh ky mdi nim don vi déu phai t chirc kiém ké thuc té tai san mot lan
vao thoi diém 0 gid ngay 01 thang 01. D4i véi cc trudng hop ban giao, chia
tach, sat nhap, giai thé don vi...theo chu trirong ctia Trudng ciling phai tién hanh
kiém ké thuc té tai san (1ap bién ban ban giao tai sin, bién ban dénh gi4 lai tai
san néu cin thiét). Trong qua trinh kiém ké phai ghi chép ddy du, kip thdi vao
céc sb theo ddi TSCP, TSCC, xac dinh rd nguyén nhén hu hong mét mat, dé
xuét bién phap xir ly tai san, bdo cdo v6i Ban kiém ké Trudng theo dung quy
dinh. K& toan c6 trach nhiém t chirc déi chiéu sb sach tai san ciia don vi v6i sb
séch tai san do cac bd phan, dé xut c4c hinh thirc xir ly tai san déi v6i nhimg tai

“san khong can ding hoic hu héng.

Piéu 21: Kiém tra va bdo cdo hidu suit sir dung tai san.

Céac B0 phén ...c6 trach nhi€ém bdo céo sb liéu va hién trang tai san & B
phan vé& ké toan va c6 dinh huéng d& nghi Trudong ddu tv mua sém bd sung hoic
& nghi diéu chuyén, thanh ly.

B6 phan vin phong véi chirc ning quéan 1y vé tai san chung trong trudng
phai phéi hop véi cic bd phén trong nha truong kiém tra dinh ky vé tinh hinh
- quan ly va sir dung tai san, hiéu sudt sir dung tai san, dic biét 1a phong thi
nghiém va céc trang thiét bi dit tién. Théng ké va béo cdo kip thdi vé hién trang
tai san trong trudng khi Ban Gidm hiéu yéu cdu hodic bdo céo céc: cip co lién
~ quan. Tham muu va d& xuit Ban Giam hiéu vé du tu mua sém, v& xir 1y i san
tai cac don vi.

Piéu 22: Khong duoc st dung tii san ciia don vi vao muc dich cé nhan,
cho thué, san xuét kinh doanh, dich vu khi chua dugc phép ciia Nha trudng.

Pidu 23: Moi trudng hop mit hoic hu hong tai san, ngudi quén ly sir
. dung phai béo céo kip thdi cho Thi truéng don vi biét va tién hanh cac thi tuc
chnthibtdéxily.

III/ KHEN THUONG, KY LUAT

Picu 24: Can bd vién chirc c¢6 thanh tich trong viéc béo vé tai san cla
Trudng thi dugc xét khen thudng theo ché do chung. Néu c6 nhimg cai tién
nang cao cong suit may moc, thiét bi; tiét kiém nguyén, nhién, vat liéu; phuc hoi
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may méc thiét bj cii dat hiéu qua thiét thyuc... thi duoc khen thudng theo ché do
sang kién cai tién k§y thuat, thuc hianh tiét kiém chéng lang phi. -

Piéu 25: Cén bo vién chirc thidu tinh thin trach nhiém lam mat mét, hu
héng hodic gdy ra thiét hai vé& tai san clia co quan, don vi thi cin cit vao 16i; tinh
chit cia hanh vi gy thiét hai, mirc do thiét hai tai san thuc té gay ra dé quyét
dinh mirc va phuong thirc bdi thudng thiét hai, bao dam khach quan, céng bang
va cong khai. Quy trinh xir Iy trach nhiém vat chit déi véi can bd vién chirc
dugc cin cir theo cic quy dinh hién hanh ciia Nha nudc. Thi trudng don vi néu
dé tai san ngoai sd sach thi s& chju trach nhiém trudc Ban Giam hiéu.

" IV/ PIEU KHOAN THI HANH At

Piéu 26:

1. Quy dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Nhitng quy dinh truéc day vé
quan l§ tai san cb dinh, tai san cong cu va vat lidu trai véi QUy dinh ndy-déu bai
bo. _ . , :
2. Thu trudng cac don vi c6 trach nhiém x4y dung ndi quy, quy dinh sir
dung tai san nha nudc tai don vi, trong d6 quy rd trach nhiém cia bd phafm, (]
nhén dugc giao quan ly sir dung tai san; chi dao viéc td chirc quan ly, str dung tai
san mot cach tiét kiém va hiéu qua; thuc hién viéc dAu tu, mua sém va x 1y tai
san theo ding cac diéu khoan ctia Quy dinh ndy va céc quy trinh quan ly c6 lién
quan. i
3. Trong qua trinh thyc hién néu phat hién nhitng diéu khong hop 1y, Bo

phén van phong ¢6 trach nhi€ém tham muu.
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